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VNITRNI RAD SKOLNI DRUZINY

Motto: Rodice a pedagogové jsou rovnocennymi partnery, kteri se spolupodileji na
vzdélavani a vychové déti a jsou spoluodpovédni za vysledky tohoto procesu.

Reditel §koly, jejiz ¢innost vykonava Zakladni Skola, Pfibram VII, Bratfi Capka 279,
prispévkova organizace, vydava v souladu se zakonem ¢. 561/2004 Sb., o predskolnim,
zakladnim, stfednim, vyS$Sim odborném a jiném vzdélavani (Skolsky zakon), v platném
znéni, zakonem ¢.258 /2000 Sb. o ochrané vefejného zdravi, ve znéni pozdéjSich predpist
a dalsimi souvisejicimi platnymi predpisy tento vnitfni fad Skolni druziny, kterym se
upresnuji vzajemné vztahy mezi zaky, jejich zakonnymi zastupci a zameéstnanci Skoly, ktery
upravuje organizaci, provoz, vnitini rezim Skolni druziny, podrobnosti k dochazce do skolni
druziny a zejména upravuje podrobnosti k vykonu prav a povinnosti zakw, jejich
zakonnych zastupcli, zaméstnanci S§koly a vSech zainteresovanych s pfihlédnutim
k mistnim podminkam. Upravuje podrobnosti o pravidlech vzajemnych vztaht
s pedagogickymi pracovniky a pravidlech chovani zakl, podminky zajiSténi bezpecnosti
a ochrany zdravi zakl a jejich ochrany pred rizikovymi jevy a pred projevy diskriminace,
nepratelstvi nebo nasili a upfesnuje podminky zachazeni s majetkem Skoly ze strany zaku.

Je zavazny pro zaky, jejich zakonné zastupce, zaméstnance Skoly a vSechny dalsi uicastniky
zajmoveého vzdélavani ve Skolni druziné a na akcich poradanych Skolni druzinou.

Vnitfni fad Skolni druziny je soucasti systému vnitfnich pfedpisu Skoly. Néktera dalsi
ustanoveni jsou podrobnéji zpracovana v samostatnych vnitfnich pfedpisech a smérnicich
skoly.

Vypracoval reditel Skoly: Mgr. Alena MasSikova
Projednano na pedagogické radé dne: 2. 3. 2020
Platnost ode dne: 1. 3. 2020

Ucinnost ode dne: 9. 3. 2020

C.j.: 29 /2020

Tento vnitini fad Skolni druziny nahrazuje pavodni vnitini fad Skolni druziny z 1. 10. 2019.

Vychazi z platnych pravnich predpisu a jejich pozdéjSich zmén:

Zdkon ¢. 104/1991 Sb. umluva o pravech ditéte

Zdkon ¢. 359/ 1999 Sh. o socidlné pravni ochrané déti

Zakon ¢. 258/2000 Sb. o ochrané verejného zdravi

Zdkon ¢. 500/2004 Sb. o spravnim fizeni (Spravni 7ad)

Zdkon ¢é. 561/2004 Sb. o predskolnim, zdkladnim, stfednim a dalsim vzdéldvani (Skolsky zdkon)
Zakon ¢. 379/2005 Shb. o ochrané pred tabdkovymi vyrobky
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e Zdkonc¢. 89/2012 Sb. novy obcansky zdkonik

e Vyhlaska ¢. 410/2005 Shb. o hygienickych pozadavcich na prostory a provoz zarizeni

e Vyhldaska ¢. 27/2016 Sb. o vzdélavani zaku se specialnimi vzdeélavacimi potfebami a zaku
nadanych

1/ Prava a povinnosti ucastniku zajmového vzdélavani
Pfedmét ¢innosti, cile zajmového vzdélavani
Rozvoj osobnosti zaka probiha ve spolupraci rodiny a Skolni druziny.

podporuje rozvoj osobnosti zaka,

podili se na jeho zdravém citovém, rozumovém a télesném rozvoji,

podili se na osvojovani zakladnich pravidel chovani,

podporuje ziskavani zakladnich zivotnich hodnot a mezilidskych vztaht,

vytvari zakladni predpoklady pro pokracovani ve vzdélavani,

napomaha vyrovnavat nerovnomeérnosti vyvoje zaku,

poskytuje specialné pedagogickou péci zaklim se specialnimi vzdélavacimi potrebami,
vytvari podminky pro rozvoj nadanych zaku.

Zajmové vzdeélavani stejné jako neformalni vzdélavani tvori nedilnou soucast procesu
celozivotniho uceni. Zajmové vzdélavani je pravné ukotveno v zakoné ¢.561/2004 Sb.,
o predskolnim, zakladnim, stfednim, vyS§Sim odborném a jiném vzdélavani (Skolsky zakon)
a je zde definovano v § 111 jako vzdélavani poskytujici i¢astnikiim naplnéni volného casu
zajmovou cCinnosti se zameéfenim na ruzné oblasti. Zajmové vzdélavani jednoznacné
napomaha naplnovat vzdélavaci cile stanovené Skolskym zakonem. Zajmové vzdélavani
neposkytuje stupen vzdélani, zabyva se vSak aktivitami potfebnymi pro rozvoj osobnosti,
kompenzuje jednostrannou zatéz ze Skoly, zajiStuje duSevni hygienu, ma funkci vychovnou,
vzdélavaci, kulturni, preventivni, zdravotni (relaxacni a regeneracni), socialni a preventivni,
rozviji schopnosti, znalosti, dovednosti, talent, upevnuje socialni vztahy.

Ve Sskolském zafizeni pro zajmové vzdélavani pracuji kvalifikovani pedagogicti pracovnici
dle zakona ¢. 563/2004 Sb., o pedagogickych pracovnicich a o zméné nékterych zakonu,
coz je garanci kvality a odbornosti vzdélavani v oblasti volného casu.

Provadécim pravnim pfedpisem MSMT ke Skolskému zakonu ¢. 561/2004 Sb. pro Skolska
zafizeni pro zajmové vzdélavani je vyhlaska ¢. 74/2005 sb., o zajmovém vzdélavani, ve
znéni pozdéjsich pfedpisu, ktera stanovi podrobnosti o obsahu a rozsahu jejich ¢innosti,
organizaci a podminkach provozu, o podminkach pfijimani a o podminkach uhrady za
Skolské sluzby.
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Ucastnik zajmového vzdélavani

Ucastniky zajmového vzdélavani jsou déti a zaci; ucastniky mohou byt také pedagogicti
pracovnici, zakonni zastupci nezletilych ticastnikt, poptripadé dalsi fyzické osoby.

Formy zajmového vzdélavani

Zajmoveé vzdéelavani 1ze uskutecnovat zejména témito formami:

a)

e)

)

prilezitostnou vychovnou, vzdélavaci, zajmovou a tématickou rekreacni cinnosti
nespojenou s pobytem mimo misto, kde pravnicka osoba vykonava ¢innost Skolského
zaftizeni pro zajmoveé vzdélavani,

pravidelnou vychovnou, vzdélavaci a zajmovou ¢innosti,

dalsi ¢innosti spojenou s pobytem mimo misto, kde pravnicka osoba vykonava ¢innost
Skolského zatizeni pro zajmové vzdélavani,

osvétovou cinnosti véetné shromazdovani a poskytovani informaci pro déti a zaky,
popfipadé i dalSi osoby, ¢innosti vedouci k prevenci rizikového chovani a vychovou
k dobrovolnictvi,

individualni praci, zejména vytvarenim podminek pro rozvoj nadani déti a zak,

vyuzitim oteviené nabidky spontannich ¢innosti.

Prava zaku

Zak ma vSechna prava, jak jsou stanovena v Umluvé o pravech ditéte a prava zakotvena v
zakoné ¢. 561/2004 Sb., o predsSkolnim, zakladnim, stfednim, vySSim odborném a jiném
vzdélavani (dale jen Skolsky zakon) v platném znéni.

Zak ma pravo zejména:

na svobodu projevu, nabozenstvi, na svobodu mysSleni, na ochranu pred nasilim, aby
mu byla poskytovana ochrana pfed jakoukoliv formou diskriminace, nepratelstvi, pred
fyzickym mnebo psychickym nasilim, zneuzivanim, zanedbavanim, pred socialné
patologickymi jevy a vSemi druhy toxikomanii,

na emocné kladné prostredi a projevovani pozitivnich modelt chovani,

byt respektovan jako jedinec s moznosti rozvoje, kterym si chce potvrzovat svoji
identitu,

byt respektovan jako individualita, ktera si tvofi sviij vlastni zivot,

na kvalitni zajmové vzdélani v rozsahu poskytovaném Skolni druzinou podle jeho
schopnosti a na podporu rozvoje jeho osobnosti,

na bezpecnost a ochranu zdravi béhem vsSech ¢innosti Skolni druziny,
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na fyzicky a psychicky bezpecné prostredi pri jeho pobytu ve Skolni druzing,

zUcCastnit se vSech aktivit vychovnych, vzdélavacich a zajmovych, zajiStovanych Skolni
druzinou v ¢ase dochazky, ke které byl prijat, pokud to dovoli jeho zdravotni stav,

zaci se specialnimi vzdélavacimi potfebami maji pravo na fadné vzdélavani
v podminkach zabezpecujicich dustojnost, podporujici sebedtvéru a umoznujici
aktivni GiCast ve spolec¢nosti,

na zivotni Uroven nezbytnou pro jeho télesny, duSevni, duchovni, mravni a socialni
rozvoj,

na vzdélani a na rovny pristup ke vzdélavani,

na plny rozvoj osobnosti,

na informace o prubéhu a vysledcich zajmového vzdélavani,

na informace a poradenskou pomoc v zalezitostech tykajicich se vzdélavani podle
Zakona ¢.561/2004 Sb.,(Skolsky zakon), ve znéni pozdéjSich pfedpist,

vyjadfovat se k rozhodnutim tykajicich se podstatnych zalezitosti jeho zajmového
vzdélavani; pficemz vyjadfenim zaklt musi byt vénovana pozornost odpovidajici jejich
véku a stupni vyvoje,

byt vzdy vyslechnut.

Povinnosti zaku

Zaci §kolni druziny dbaji na dodrzovani pravidel slusného chovani a to jak ve styku se
vSemi dospélymi osobami ve §kole, tak i mezi spoluzaky. K povinnostem zaku patfi chovat
se podle pravidel souziti, ktera se stanovi na zacatku Skolniho roku.

Zak ma zejména tyto povinnosti:

dodrzovat stanovena pravidla souziti ve §kolni druziné,

plnit pokyny pedagogickych pracovnikti Skoly, které jsou v souladu s pravnimi
predpisy, Skolnim fadem, vnitfnim fadem Skolni druziny a respektovat pokyny vSech
zameéstnancu Skoly,

Setrné zachazet s materialem, pomutickami, hrami a ostatnimi prostredky ke vzdélavani
ve Skolni druziné,

vzajemneé si pomahat a neubliZzovat si s ostatnimi spoluzaky,

dodrzovat pravidla kulturniho a slusného chovani,

nedopoustét se projeva rasismu, nasili, nepratelstvi, diskriminace a Sikanovani,

rfadné dochazet do Skolni druziny dle idaju na ptrihlasce,

dodrzovat vnitfni rad Skolni druziny a pfedpisy a pokyny Skoly k ochrané zdravi
a bezpecnosti, s nimiz byl seznamen,

po vstupu do Skolni druziny se prezout a odlozit si svr§ky v urcené Satni skfince,
nenosit cenné véci, vétSi obnosy penéz, vlastni hracky a hry, predmeéty ohrozujici
mravni vychovu a predmeéty nesouvisejici se zajmovym vzdélavanim ve Skolni druzinég;
pokud zak pfinese do Skolni druziny mobilni telefon nebo jakoukoliv jinou elektroniku
(tablety, iPhony, MP3/MP4 prehravace apod.), musi ji mit vypnutou po celou dobu
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pobytu ve Skolni druziné a uklizenou ve Skolni taSce, s vyjimkou aktivit k tomu
urcenych,

zjisti-li zak ztratu osobni véci, oznami tuto skutecnost neprodlené vychovatelce,
nenosit v budovach Skoly zadnou pokryvku hlavy, pokud toto neni ze zdravotnich
dtivodu doporuceno lékarem nebo neni jinak dohodnuto se zakonnymi zastupci,

mit radné uzavienou a uzamcenou Satni skfinku,

dodrzovat prisny zakaz koufeni, piti alkoholu a Sifeni ¢i uzivani jakychkoliv
psychotropnich latek v celém arealu Skoly i na vSech akcich poradanych Skolou
(nedodrzeni tohoto ustanoveni bude povazovano za zavazné porusSeni vnitiniho radu
Skolni druziny),

zapomenuté a nalezené predméty v arealu Skoly a Skolni druziny odevzdat
vychovatelce.

Pravidla souziti ve Skolni druziné:

pomahame si

respektujeme rtiznost

po dokonceni ¢innosti uklidime prostor a vSechen material a pomucky

udrzujeme svoje véci v poradku

Setfime hlas, v kontaktu s ostatnimi mluvime priméfené hlasité, neskaceme si do reci
naslouchame si

ve tfidé chodime krokem, nebéhame

dodrzujeme pokyny vSech zaméstnancu Skoly

nenic¢ime praci druhych

chovame se k ostatnim hezky, neublizujeme

umime se omluvit, poprosit a podékovat

chovame se tak, abychom svoji ¢innosti nerusili ostatni

zdravime

chovame se tak, abychom nikoho neomezovali v jeho svobodé projevu, pripadné
nabozenstvi

predchazime projeviim diskriminace, nepratelstvi a Sikany

chranime se pred fyzickym nebo psychickym nasilim, zneuzivanim, zanedbavanim,
pred socialné patologickymi jevy a vSemi druhy toxikomanii

respektujeme nazory druhych

Prava zakonnych zastupcu zaku:

na svobodnou volbu zajmového vzdélavani pro své dite,
pravo na informace o pruibéhu a vysledcich vzdélavani svého ditéte, o obsahu
a tématech vzdélavani,
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pravo vyjadrovat se ke vSem rozhodnutim Skolni druziny tykajicich se vzdélavani deéti
(nameéty a pripominky lze projednavat s vychovatelkou, stiZnosti se podavaji pisemné
k rukam reditele a jejich vyfizeni se fidi spravnim fadem),

pravo na poradenskou pomoc Skoly v zalezitostech tykajicich se vzdélavani svého ditéte
v ramci zajmového vzdélavani, na informace a poradenskou pomoc Skoly nebo
Skolského poradenského zafizeni v zalezitostech tykajicich se vzdélavani podle
Skolského zakona,

byt informovani o zameérech a koncepci Skoly v bodech souvisejicich se S§kolni
druzinou, o déni ve §kolni druziné,

Ucastnit se akci poradanych skolni druzinou,

po dohodé s vychovatelkou byt pfitomni vychovnym ¢innostem ve tfide,

pravo konzultovat s vychovatelkou vychovné a vzdélavaci zalezitosti — pfimo ve tride,
je-li to velmi naléhavé nebo si domluvit individualni termin schtizky mimo tfidu, vzdy
v pracovni dobé pedagogického pracovnika a v provozni dobé Skoly,

pfispivat svymi napady a naméty k obohaceni vychovného programu zajmového
vzdélavani,

projevit sluSnym zpusobem jakékoli pripominky,

byt neprodlené informovan v pfipadé onemocnéni ¢i tirazu ditéte,

poveérit pisemné dalSi osobu k vyzvedavani ditéte ze Skolni druziny (starsi 15 let) na
zacatku skolniho roku i kdykoliv v jeho prbéhu,

u zaku se specialnimi vzdélavacimi potfebami na vzdélavani, jehoz obsah, formy
a metody odpovidaji jejich vzdélavacim potrebam a moznostem, na vytvofeni
nezbytnych podminek, které toto vzdélavani umozni, a na poradenskou pomoc Skoly
a Skolského poradenského zafizeni.

Povinnosti zakonnych zastupcu

zajistit, aby jeho dité, které je prihlasené k pravidelné denni ucasti v zajmovém
vzdélavani radné dochazelo do skolni druziny,

zajistit, aby se dité ucastnilo vzdélavani v takovém zdravotnim stavu, které neohrozuje
zdravi ostatnich,

na vyzvu feditele Skoly se osobné zucastnit projednani zavaznych otazek tykajicich se
vzdélavani ditéte,

informovat Skolu a S§kolské zarizeni o zdravotni zpusobilosti ditéte ke vzdélavani
a pfipadnych zmeénach zpusobilosti, o zdravotnich obtiZich nebo jinych zavaznych
skuteénostech /napf. rozvod rodi¢ti, imrti v rodiné/, které by mohly mit vliv na
prubéh vzdélavani, iidaje o tom, zda je dité zdravotné postizeno, véetné udaje o druhu
postizeni, nebo zdravotné znevyhodnéno,

omlouvat nepfitomnost svého ditéte ve Skolni druziné véas a dostateCnym zpusobem
v souladu s podminkami stanovenymi v tomto vnitfnim fadu Skolni druziny,
oznamovat Skole udaje do Skolni matriky (telefon, bydlisté...) a zmeény v téchto tdajich,
dodrzovat stanovenou organizaci provozu a vnitfni rezim Skolni druziny, respektovat
stanovenou dobu provozu Skolni druziny,
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e ve stanoveném terminu uhradit uplatu za zajmové vzdélavani,

e pfi rannim provozu predat svoje dité primo vychovatelce ve tfidé a po skonceni
zajmového vzdélavani vyzvedavat opét od vychovatelky; pokud neni dohodnuto
pisemneé jinak,

e v prostorach Skoly se ridit Skolnim fadem a veSkerymi vnitinimi smérnicemi Skoly,
tykajicimi se provozu, organizace, bezpecnosti a ochrany zdravi, v prostorach skolni
druziny se jesSté navic ridit vnitfnim fadem Skolni druziny,

e dodrzovat pfi vzajemném styku a jednani se zameéstnanci Skoly, s ostatnimi détmi,
jejich rodici pravidla slusSnosti, korektnosti, vzajemné ucty a respektu,

e vybavit svoje dité tak, aby bylo vhodné oblecené a obuté do tfidy i na pobyt venku a to
vzdy dle pocasi (do tfidy a na ven je tfeba mit dvoji obleceni, které umoznuje volny
a bezpecny pohyb ditéte a jeho hru s rtznym materialem); v 1été zajistit pokryvku
hlavy a ochranny krém,

e mit aktivni mobil, ktery maji vychovatelky uvedeny v zapisovém listku do Skolni
druziny, po celou dobu pobytu svého ditéte ve Skole a Skolni druziné — pfi pfiznacich
onemocnéni ditéte v dobé pobytu ve Skolni druziné jsou zakonni zastupci telefonicky
vyzvani k zajiSténi dalsi péce.

2/ Pravidla vzajemnych vztahu
Pravidla vzijemnych vztahd se zaméstnanci ve §kole

Celkové pusobeni vSech zaméstnanctl Skoly je k zaktim vstficné, projevuje se vzajemna
dtveéra, tolerance, ohleduplnost a zdvorilost a vzajemna pomoc a podpora.

Vzajemné vztahy mezi zaméstnanci Skoly a zaky, nepfimo i zakonnymi zastupci zakli, musi
vychazet ze zasad vzajemné ucty, respektu, nazorové snasenlivosti, solidarity a dustojnosti.
Jsou jasné definovana pravidla chovani zaku (viz povinnosti zaku), podminky zajiSténi
bezpecnosti a ochrany zdravi zaku a jejich ochrany pfed rizikovymi jevy a pfed projevy
diskriminace, nepratelstvi, Sikany nebo nasili. Zaméstnanec Skoly musi usilovat o vytvareni
dobrych vztaht vSech uicastniku vzdélavani.

Pedagogové §koly davaji zakiim a jejich zakonnym zastupcum pouze takové pokyny, které
bezprostredné souvisi s plnénim Skolniho vzdélavaciho programu pro zajmové vzdélavani,
vnitiniho fadu Skolni druziny, Skolniho fadu, vnitinich smeérnic Skoly a dalSich nezbytnych
organizacnich opatreni.

Zpusob informovani zakonnych zastupcu zZaku o prubéhu vzdélavani jejich ditéte a o
jeho dosazenych vysledcich

Zakonni zastupci ditéte maji moznost nahlédnout do vzdélavaciho programu Skolni
druziny, ktery je pfistupny v jednotlivych tfidach Skolni druziny, na webovych strankach
Skoly a v feditelné Skoly. Zakonni zastupci zaka se mohou v prubéhu roku informovat
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o priubéhu vzdélavani svého ditéte pfi pfedavani zaka (zde je vSak nutné respektovat
omezeny cCasovy prostor vzhledem k praci vychovatelky se zbyvajicim kolektivem zaku),
nebo si dohodnout individualni setkani s vychovatelkou. Na zacatku Skolniho roku
a béhem Skolniho roku svolava reditel §koly tfidni schtizku, na niz jsou rodice zaku
informovani o vSech rozhodnutich Skoly, vcetné rozhodnuti tykajicich se Skolni druziny,
a o prubéhu skolniho roku. V pfipadé nezbytné potfeby muize byt svolana i mimofadna
schlizka zakonnych zastupct nebo domluveno individualni setkani zakonnych zastupcu
a vedeni Skoly.

Pravidla hodnoceni

Hodnoceni zaka je dulezitym prvkem komunikace mezi zakem, ucitelem a rodic¢i. Priibézné
hodnoceni a pozitivni konkrétni popis toho, co zak zvladl, dava zakovi okamzitou zpétnou
vazbu o tom, zda jeho chovani, reakce, jednani, dovednosti jsou Zzadouci nebo v ¢em je
mozné se zlepsSit; hledaji se dalsi spolecna reSeni.

Hodnoceni zaka musi byt vzdy srozumitelné, podporujici a prfimérené jeho véku.
Pedagogicti pracovnici vedou zaka ke zvladnuti schopnosti sebehodnoceni.
Chovani vSech ucastnika

Zak bez védomi vychovatelky neopousti oddéleni Skolni druziny. Za zaka, ktery byl ve Skole
a do Skolni druziny se bez predeslé omluvy nebo dohody vychovatelky se zakonnymi
zastupci nedostavil, vychovatelka nezodpovida. VSichni uicastnici vzdélavaciho procesu ve
Skolni druziné se fidi pravidly stanovenymi vnitfnim radem Skolni druziny, Skolnim radem,
vnitinimi smérnicemi Skoly a dalSimi nezbytnymi organizacnimi opatfenimi. K zafizeni
Skolni druziny se ui¢astnici chovaji ohleduplné a Setrné.

Omlouvani nepfitomnosti zaka

Nemtize-li se zak zucastnit zajmového vzdélavani, jsou jeho zakonni zastupci povinni
omluvit jeho nepfitomnost ve vzdélavani, oznamit dobu trvani nepfitomnosti, vcetné
dtvodu, bud pisemné, telefonicky nebo osobné vychovatelce oddéleni §kolni druziny, kam
jejich dité dochazi, nebo tridni ucitelce.

Zpusob evidence uc¢astniku

Reditel stanovi pro jednotlivé ¢innosti v zajmovém vzdélavani zpusob evidence ucastniku.
Reditel stanovi nejvyssi pocet ticastnikli na 1 pedagogického pracovnika s ohledem na druh
vykonavané c¢innosti Ucastniktl a jejich pfipadné specialni vzdé€lavaci potreby, zejména
s ohledem na jejich bezpec¢nost. Zarazeni zakll do jednotlivych oddéleni urcuje reditel Skoly.
Vychovatelka zapisuje pravidelné dochazku zakl (pravidelnou i nepravidelnou dochazku)
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do dochazkového seSitu a pribéh ¢innosti oddéleni Skolni druziny je evidovan v pfrehledu
vychovné vzdeélavaci prace-tridni knize. Pro ranni dochazku se vede dochazkovy sesit, do
kterého jsou denné zapisovani vSichni Gicastnici ranniho zajmového vzdélavani a v pripadé
jednoho oddéleni ranni druziny je v ném evidovan zaroven i prubéh c¢innosti v ranni
druziné. Vychovatelka si vede evidenci zakti svého oddéleni na zakladé seznamu
prihlasenych zakt. V pripadé vice oddéleni ranni druziny jsou zaci zapisovani po pfichodu
do prostor Skolni druziny do ,hlavniho“ dochazkového seSitu a jejich ucast na zajmovém
vzdélavani a pribéh cinnosti eviduje vychovatelka kromé prehledu v ,hlavnim“
dochazkovém seSitu také v prehledu vychovné vzdélavaci prace kazdého oddéleni ranni
druziny. Vychovatelka je povinna vSechny nahlasené zmény (odhlaSovani, zmeény
v odchodech, ...) neprodlené zaevidovat do prihlasky k zajmovému vzdélavani a do Prehledu
vychovné vzdélavaci prace.

Vychovné vzdélavaci ¢innost v zajmovém vzdélavani

Zajmové vzdeélani se uskutecnuje pravidelnou nebo prilezitostnou zajmovou, vychovnou,
rekreacni nebo vzdélavaci Cinnosti vCetné moznosti pfipravy na vyucovani, osvétovou
¢innosti, vedouci k prevenci rizikového chovani. Rovnéz se uskutecnuje individualni praci,
zejména vytvarenim podminek pro rozvoj nadani déti a zaku s vyuzitim oteviené nabidky
spontannich ¢innosti. V ramci ¢innosti ranni druziny je od 6,45 do 7,40 nabizena zaktim
kazdy den sportovni aktivita v té€locvicné Skoly. Vzdélavaci program pro zajmové vzdélavani
plynule navazuje na vzdélavaci program skoly.

Zajmové vzdélavani se uskutecnuje formou pravidelné denni dochazky, pravidelné nebo
nepravidelné dochazky.

Pravidelnou denni dochazkou se rozumi pfihlaseni k zajmovému vzdélavani nejméné 4 dny
v tydnu po dobu nejméné S po sobé jdoucich mésicu.

Pravidelnou dochazkou se rozumi pfihlaseni k zajmovému vzdélavani v rozsahu nejméné
jedenkrat za 2 tydny po dobu nejméné 5 po sobé jdoucich mésicti, které neni pravidelnou
denni dochazkou.

Nepravidelnou dochazkou se rozumi pfihlaseni k zajmovému vzdélavani v jiném rozsahu,
nez je uvedeno vyse.

Organizace ¢innosti druziny

Ucastnici pravidelné denni dochazky do druziny se zafazuji do oddéleni. Oddéleni se
napliuji nejvySe do poctu 30 ucastnikt. Je-li oddéleni tvofeno pouze ucastniky se
zdravotnim postizenim, je nejvyssi pocet ucastnikti v oddéleni shodny s nejvySSim poctem
zaku ve tfidé zfizené pro zaky se zdravotnim postizenim stanovenym zvlastnim pravnim
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predpisem. V oddéleni lze individualné integrovat nejvySe S5 ucastniki se zdravotnim
postizenim.

Reditel stanovi nejvyssi pocet iicastnikll na 1 pedagogického pracovnika s ohledem na druh
vykonavané c¢innosti UcCastniktl a jejich pfipadné specialni vzdélavaci potreby, zejména
s ohledem na jejich bezpecnost.

Ucastnici ¢innosti druziny

Cinnost §kolni druziny je urcena pfednostné pro zaky prvniho stupné zakladni Skoly.
V pripadé nedostatecné kapacity Skolni druziny jsou déti a zaci prijimani dle predem
stanovenych kritérii pro pfijimani k zajmovému vzdélavani. K pravidelné denni dochazce lze
pfijimat i déti z pfipravnych tfid zakladni §koly. Cinnosti vykonavanych druZinou se mohou
Ucastnit i zaci nebo déti, ktefi nejsou prijati k pravidelné denni dochazce do Skolni druziny.
O prijeti icastnika k ¢innosti druziny se rozhoduje na zakladé pisemné prihlasky. Soucasti
pfihlasky k cCinnosti druziny ve formé uvedené je pisemné sdéleni zakonnych zastupcu
ucastnika o rozsahu dochazky a zptisobu odchodu uicastnika z druziny.

3/ Upfesnéni podminek pro pfijeti a ukonceni dochazky do zajmového
vzdélavani
Prijeti zaka k zajmovému vzdélavani

O zatrazeni zaka k zajmovému vzdélavani rozhoduje reditel Skoly na zakladé zadosti
zakonnych zastupcu a v souladu s platnou legislativou. Zakonni zastupci pfihlasuji svoje
dité k pravidelné dochazce do Skolni druziny pisemnou formou na zapisnim listku a sdéli
rozsah dochazky i zpusob odchodu ze §kolni druziny. Nepfitomnost zaka nebo odchylky od
pravidelné dochazky sdéli pisemné nebo osobné zakonny zastupce vychovatelce.

Zapis zaka do Skolni druziny na nasleduyjici Skolni rok probiha pro budouci zaky 1. roéniku
v den zapisu k povinné Skolni dochazce a pro ostatni zaky v pfedem daném terminu
v mésici ¢ervnu. Zaci mohou byt do §kolni druziny pfijimani i v prabéhu Skolniho roku,
pokud to dovoluje kapacita Skolni druziny. Termin zapisu je zvefejnén v dostatecném
predstihu na webovych strankach Skoly a na informac¢nim misté Skoly a Skolni druziny.
Zak je k zajmovému vzdélavani pfijiman na zakladé zadosti rodict. Do §kolni druziny jsou
pfijimani i zaci se specialnimi vzdélavacimi potrebami.

Ukonceni dochazky zaka do zajmového vzdélavani

Reditel §koly mtize po pfedchozim pisemném upozornéni ukoncit zajmové vzdélavani zaka,
jestlize:
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e zakonny zastupce zaka zavaznym zpusobem opakované porusuje vnitini fad Skolni
druziny nebo jina pravni ustanoveni, tykajici se vzdélavani zaka (napf. vyzvedava
opakované svoje dité po skonceni provozu Skolni druziny, apod.)

e Vv pripadé, ze zakonni zastupci zaka nedodrzuji podminky stanovené pro tuhradu uplaty
za zajmove vzdeélavani

e ukonceni doporuc¢i v pribéhu zkusSebniho pobytu lékaf nebo §kolské poradenské
zafizeni

e ukonceni vzdélavani zadaji zakonni zastupci v pripadé stéhovani, prechodu na jinou
skolu, z rodinnych dtavodt apod.

e pokud zak soustavné narusuje ¢innost Skolni druziny, opakované porusuje Skolni fad
a vnitini fad Skolni druziny, v pripadé zavazného poruSeni Skolniho rfadu nebo
vnitiniho radu Skolni druziny

4/ Podpora vzdélavani zaku se specialnimi vzdélavacimi potfebami

Zakem se specialnimi vzdélavacimi potfebami se rozumi osoba, ktera k naplnéni svych
vzdélavacich moznosti, k uplatnéni nebo k uzivani svych prav na rovnopravném zakladé
s ostatnimi, potfebuje poskytnuti podplirnych opatfeni. Zaci se specialnimi vzdélavacimi
potfebami maji pravo na bezplatné poskytovani podplurnych opatieni Skolou.

Podpurna opatfeni spocivaji v poradenské pomoci Skoly a Skolského poradenského
zafizeni, Upraveé organizace, obsahu, hodnoceni, forem metod vzdélavani, uprave
ocekavanych vystupt vzdélavani, vzdélavani podle PLPP, IVP, vyuziti asistenta pedagoga.

Podpurna opatfeni se cCleni do péti stupnt podle organizac¢ni, pedagogické a financ¢ni
narocnosti. Reditel §koly rozhodne o poskytovani podptirnych opatfeni prvniho stupné bez
doporuceni Skolského poradenského zafizeni i bez informovaného souhlasu zakonného
zastupce. Tim neni dotéeno pravo zakonného zastupce na informace o prubéhu
a vysledcich vzdélavani jeho ditéte. Podptrna opatreni vyssiho stupné lze pouzit, shleda-li
Skolské poradenské zatizeni, ze vzhledem k povaze specialnich vzdélavacich potfeb zaka
nebo k pribéhu a vysledkiim poskytovani dosavadnich podplirnych opatfeni by podptirna
opatfeni nizSiho stupné nepostacovala k naplnovani vzdélavacich moznosti Zzaka
a k uplatnéni jeho prava na vzdélavani. Zaclenéni podpurnych opatreni do jednotlivych
stupnu stanovi pravni pfedpis. Podminkou poskytovani podpurného opatfeni druhého az
patého stupné Skolou je vzdy predchozi pisemny informovany souhlas zakonného zastupce
zaka.

Skolni druzina vytvafi pfi realizaci svého vzdélavaciho programu podminky k co nejvétsimu
vyuziti potencialu kazdého zaka s ohledem na jeho individualni moznosti. To plati v plné
mife i pro vzdélavani zaku nadanych. Zaci jsou dle potfeby individualizovani, je jim
poskytovana v plné vysSi podpora v jejich zaclenéni do vSech c¢innosti Skolni druziny; dle
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potfeby je na zakladé doporuceni SPZ poskytovano podpurné opatfeni ve formé pfitomnosti
asistenta pedagoga, ktery napomaha Zzakiim s jejich potfebami. Cinnosti jsou
prizpusobovany potfebam a moznostem jednotlivych zakl, ¢innosti jsou rtiznorodé a zaci
maji vzdy moznost vybéru.

Organizace vzdeélavani ditéte/zaka ve Skolni druziné vychazi z obtizi zaka ve vzdélavani,
respektuje specifika zaka, ktera mohou ovliviiovat jeho ticast na aktivitach organizovanych
ve Skolské zarizeni. Organizace a podminky zapojeni zaka do aktivit Skolského zafizeni pro
zajmové vzdélavani jsou specifikovany v doporuceni Skolského poradenského zafizeni.
V pripadé, ze zak potfebuje pro vzdélavani specialni pomuticky a kompenzac¢ni pomucky,
zvazi Skolské poradenské zarizeni, které z téchto podpor jsou pro zaka nezbytné také pro
vzdélavani ve Skolni druziné.

Organizace vzdélavani zaka ve Skolni druziné vychazi ze specialnich vzdélavacich potreb
zaka, respektuje specifika zaka, ktera mohou ovliviiovat jeho ucCast na organizovanych
aktivitach. Pokud ¢innosti vyzaduji poskytnuti specialnich pomucek véetné kompenzacnich
a zak nemuze vyuzivat pridélené pomucky pro vzdélavani, poskytne Skolské poradenské
zafizeni pomucky nezbytné pro zapojeni zaka i ve Skolském zafizeni. V pfipadé, ze ucast
na aktivitach Skolského zafizeni vyzaduje u zaka také pfitomnost asistenta pedagoga,
tlumocnika ceského znakového jazyka, prepisovatele pro neslySici nebo pfitomnost dalsi
osoby, poskytuje se jejich sluzba adekvatné potrebam zaka a délce pobytu ve Skolni
druziné. Obdobné plati i u vyuzivani prostredkt alternativnhi nebo augmentativni
komunikace.

Pokud zak navstévuje Skolni druzinu a jeho zapojeni do cCinnosti Skolského zafizeni
vyzaduje sluzby:

1) asistenta pedagoga - 0,25 uvazku
2) tlumocnika ceského znakového jazyka - po dobu vzdélavani zaka — max. 0,25 uvazku
3) nebo prepisovatele pro neslysici,
jsou sluzby téchto odbornikti zajiStény na dobu nezbytné nutnou - po dobu vzdélavani
zaka.

Pokud bude vzdélavani zaka vyzadovat asistenta pedagoga ve Skolni druziné, asistent
pedagoga bude poskytovan od 3. stupné podpurnych opatfeni v rozsahu od 0,25 uvazku,
pficemz rozsah prace asistenta pedagoga je stanoven tak, aby mohl zajistit potfebnou
podporu zaka ve Skolni druziné. Asistent pedagoga mutize poskytovat podporu pfi vzdélavani
zakovi nebo vice zakiim soucasné, a to s ohledem na povahu specialnich vzdélavacich
potfeb téchto zaku.
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5/ ﬁplata za zajmové vzdélavani

Na zakladé zakona ¢. 561/2004 o predSkolnim, zakladnim, stfednim, vy$Sim, odborném
a jiném vzdélavani, § 123, odst. 4, stanovuje feditel Skoly popf. zfizovatel, vySi meésicni
uplaty za kazdého zaka pfijatého do Skolni druziny. S ¢astkou a zpusobem platby jsou
zakonni zastupci seznameni pfi zapisu do SD. Platba celé roc¢ni c¢astky za zajmové
vzdélavani musi byt uhrazena nejpozdéji do 20. srpna daného Skolniho roku platbou na
uéet Skoly €. 107-6326540207/0100. Uplata za zajmové vzdélavani mtize byt po dohodé
s feditelem Skoly ve vyjimecnych pfipadech hrazena ve dvou splatkach. Zakonni zastupci,
kterych se tyka moznost osvobozeni od uplaty, podavaji zadost u reditele Skoly zaroven
s potvrzenim odboru socialnich davek.

Podminky tuplaty

(1) Splatnost uplaty stanovi reditel tak, aby byla uplata splatna nejpozdéji pred ukoncenim
Ucasti v dané c¢innosti. Uplatu muze feditel ve vyjimecnych pfipadech rozdélit do vice
splatek.

(2) Vysi uplaty muize feditel snizit nebo od tplaty osvobodit, jestlize

a) ucastnik nebo jeho zakonny zastupce je pfijemcem opakujicich se davek pomoci
v hmotné nouzi podle zakona o pomoci v hmotné nouzi,

b) ucastnikovi nebo jeho zakonnému zastupci nalezi zvySeni pfispévku na péci podle
zakona o socialnich sluzbach, nebo

c) Ucastnik svéreny do péstounské péce ma narok na prispévek na thradu potfeb ditéte
podle zakona o statni socialni podpore a tuto skutecnost prokaze rediteli.

6/ Provoz a vnitfni rezim Skolni druziny

Skolni druzina realizuje vychovné vzdélavaci cinnost ve vychové a vzdélavani mimo
vyucovani, zejména formou odpocinkovych, rekreacnich a zajmovych ¢innosti, umoznuje
zakam pfipravu na vyucovani. Nezapsani zaci mohou byt doc¢asné umisténi do §kolni
druziny v pfipadé nenadalého prerusSeni vyuky, z provoznich duvodu, pfi mimofadnych
udalostech apod. Provoz ¢innosti Skolni druziny je realizovan v prostorach skoly v urcenych
a aktivitam zajmového vzdélavani prizpusobenych tfidach, télocvicné, pripadné v dalSich
odbornych ucebnach a §kolni zahradé. Skolni druzina vyuziva moznosti vychazek po
blizkém okoli, pro pohybové aktivity vyuziva Skolni hriSté a ostatni prostory, které jsou
vhodné pro aktivity zajmového vzdélavani.

Provoz ranni Skolni druziny zacina v 6:00 hodin a kon¢i v 7:40. Pfi rannim provozu pfejima
vychovatelka zodpovédnost za zaka az po jeho pfichodu do tridy (pfedavaci prostor je prah
tridy). Do té doby za né&j odpovida osoba, ktera ho do druziny privedla (zakonny zastupce
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nebo jim povéfena osoba). Po ukonceni vyucovani je vychovatelka zodpoveédna za
bezpecnost zaka az po jeho predani tfidnim ucitelem nebo ucitelem koncové hodiny. Pri
dochazce do ranni Skolni druziny je doprovod Zaka povinen po ohlaseném vstupu do Skoly
dovést zaka k jeho Satni skfince a po prevleceni a prezuti zaka predava vychovatelce Skolni
druziny nebo jinému pedagogickému pracovniku. Po skonceni vyucovani jsou zaci
jednotlivych oddéleni predavani vychovatelce Skolni druziny vyucujicim koncové hodiny na
predem urceném miste.

Na vyucovani odchazeji zaci do tfid samostatné v 7:40 hodin. Odpoledni provoz zacina
v 11:40 hodin a po vyucovani dle rozvrhu a kon¢i v 17:00 hodin. S vychovatelkou odchazeji
vSichni zaci na obéd do Skolni jidelny a vraceji se opét vSichni spolecné, kromeé zaku 4. a 5.
rocniku, ktefi mohou na zakladé souhlasu svych zakonnych zastupcu v prostorach skoly
ado jidelny pfechazet sami. Zaky, ktefi v odpolednich hodinach nav§tévuji zajmovy
krouzek, si vyzvedava vedouci zajmového krouzku osobné v oddéleni Skolni druziny a po
ukonceni ¢innosti zajmového krouzku predava zaka vychovatelce daného oddéleni Skolni
druziny. V pfipadé prerusované dochazky (napf. odchod na zajmové krouzky a navrat
z nich) zodpovida za zaky vedouci krouzku nebo jina povéfena osoba. Na zaklade
pisemného souhlasu zakonného zastupce mohou zaci 4. a 5. ro¢niku po ukonceni
vyucovani a pfi kazdém presunu v prostorach Skoly prechazet sami do Skolni druziny
(Satna, Skolni jidelna, zajmovy krouzek), ale vzdy se nejdfive ohlasi vychovatelce daného
oddéleni.

Pro pobyt venku se zaci mohou prevlékat do sportovniho odévu.

Od 13:30 hod do 15:00 hod probiha hlavni odpoc¢inkova, rekreacni a zajmova ¢innost a jeji
program by nemél byt narusovan neplanovanymi odchody zaku.

Zaky lze vyzvedavat v téchto éasovych rozmezich:

12:30 (po obéde¢) — 13:15 hodin, 15:00 — 17:00 hodin nebo konkrétni ¢as vyzvedavani
urcuje vychovatelka daného oddéleni po dohodé se zakonnymi zastupci.

Na zakladé pisemné zadosti zakonného zastupce mohou zaci ve Skolni druziné od 16:00
hodin vypracovavat pod dohledem vychovatelky domaci ukoly.

Rezim Skolni druziny

Ranni SD 06:00 - 07:45 | Zajmova odpocinkova ¢innost, komunitni kruh
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Stravovani ve Skolni jideln€, sebeobsluzna

11:40 - 17:00
a odpocinkova ¢innost (dle rozvrhu zak1)

12:30 - 13:30 | Rizena zajmova cinnost, odpocinkova ¢innost

Odpoledni SD Rekreacni ¢innost, pohybové aktivity, pobyt venku
hygiena, odpoledni svacina, spontanni a odpoc¢inkova
¢innost, individualni prace se zaky, didaktické hry,
rizena zajmova cinnost

13:30 - 15:00

Priprava na vyucovani, rozvoj ctenarské a matematickée
15:00 - 17:00 | gramotnosti, naucné hry, didaktické hry, odpoc¢inkova
¢innost, individualni prace se zaky, smyslové hry

Zména rezimu

Casy denniho rezimu jsou orientacni a béhem Skolniho roku jsou prizptisobovany Skolnim
aktivitam, aktualnim programovym nabidkam a pocasi. Pobyt venku muze byt zkracen
nebo vynechan z duvodl nepfiznivého pocasi, jako je silny vitr nebo dést, nepriznivé
rozptylové podminky, nizka (pod — 10 °C) nebo naopak velmi vysoka teplota vzduchu.
Zajmovy program je pruzny a prizpusobuje se podle potfeby jak pranim zaku, tak i
situacim, které mohou nastat v pribéhu dne. Do programu jsou zaclenovany navstévy
umeélcu, divadelni predstaveni, exkurze, projektové dny a dal§i programové aktualni
nabidky.

PferuSeni nebo omezeni provozu skolni druziny

Provoz §kolni druziny lze v souladu s ustanovenimi vyhlasky ¢. 74/2005 Sb., o zajmovém
vzdélavani v platném znéni omezit nebo prerusit. Rozsah omezeni nebo preruSeni stanovi
reditel Skoly po projednani se zrizovatelem a informaci o omezeni nebo preruSeni provozu
zvetrejni feditel na pristupném misté ve Skole neprodlené poté, co o omezeni nebo preruseni
provozu Skolni druziny rozhodne. Provoz lze ze zavaznych déivodu a po projednani se
zfizovatelem omezit nebo prerusit i v jiném obdobi nez jsou hlavni nebo vedlejsi prazdniny.
Za zavazné duvody se povazuji organizacni ¢i technické priCiny, které znemoznuji radné
poskytovani zajmového vzdélavani.
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7/ Bezpecnost a ochrana zdravi

Bezpecnost a ochranu zdravi GCastnikll pfi vzdélavani a akcich konanych mimo misto, kde
se uskutecnuje vzdélavani podle Skolského zakona, zajiStuje pravnicka osoba, ktera
vykonava cinnost Skolského zarizeni, svymi zameéstnanci, vzdy vsSak nejméné jednim
pedagogickym pracovnikem.

Skola zajistuje bezpecnost a ochranu zdravi zaka pfi vzdélavani a s nim pfimo souvisejicich
¢innostech a poskytuje jim nezbytné informace k zajiSténi bezpecnosti a ochrany zdravi.
VSichni zameéstnanci Skoly se v plné mife pfi praci se zaky fidi pokyny k zajiSténi
bezpecnosti a ochrany zdravi zakt. Pfi vzdélavani zaci dodrzuji pravidla a zasady
bezpecnosti a ochrany zdravi, které pro tuto oblast stanovi platna skolska a dalsi prislusna
legislativa a vnitfni smérnice Skoly. Pokud neni stanoveno jinak, fidi se vSichni
zameéstnanci Skoly v péci o bezpecnost a zdravi zakt obecné zavaznymi pravnimi predpisy.
Tento vnitfni rad Skolni druziny zachycuje jen stézejni body.

Skoly jsou pfi vzdélavani a s nim pfimo souvisejicimi ¢innostmi povinny pfihlizet
k zakladnim fyziologickym potrebam zaku a vytvaret podminky pro jejich zdravy vyvoj a pro
pfedchazeni vzniku socialné patologickych jevl (§ 29 odst. 1 Skolského zakona).

Pfi veskerych cinnostech dbaji zaci pravidel bezpecnosti, dbaji, aby nezptsobili Gjmu na
zdravi sobé ani ostatnim spoluzaktim, dodrzuji psychohygienicka pravidla, dodrzuji pitny
rezim; béhem provozu Skolni druziny je zajiStovan pitny rezim primo v prostorach Skolni
druziny a ve Skolni jidelné. Na zacatku Skolniho roku jsou vSichni Zaci prokazatelné
seznameni s vnitfnim fadem Skolni druziny, fady odbornych pracoven, tfid Skolni druziny
a pred akcemi konanymi mimo Skolu jsou v§ichni zaci pouceni o pravidlech bezpecnosti pfi
téchto akcich — o kazdém tomto seznameni a pouceni je proveden zapis v tfidni knize Skolni
druziny. Pred kazdou aktivitou vyzadujici zvlastni bezpecnostni pravidla vychovatelka
prokazatelné seznami vSechny zaky s bezpecnosti pfi téchto aktivitach; zaroven seznami
vSechny zaky s mimofadnymi bezpecnostnimi pravidly béhem celého Skolniho roku (vyskyt
zloutenky, pyrotechnika,...). VSichni zaméstnanci Skoly i Zzaci dbaji na to, aby ve S§kole
nedochazelo k zadnym projeviim Sikanovani, xenofobie, nasili, nepfratelstvi, Sikany,
diskriminace ¢i rasismu. Je zakazano noSeni, drzeni, distribuce a zneuzivani navykovych
latek v celém arealu Skoly. Zaci dodrzuji zakaz noSeni, drzeni, distribuce a zneuzivani
navykovych latek. Za pripadna poruSeni zakazu jsou uplatnovana vychovna opatreni. Tyto
zakazy plati i pro veSkeré akce poradané Skolni druzinou. Kourfeni je zakazano ve vSech
prostorach Skoly a Skolni druziny. Projevy Sikanovani mezi ucastniky zajmového
vzdélavani, tj. nasili, omezovani osobni svobody, poniZzovani apod., kterych by se dopousteli
jednotlivi i¢astnici nebo skupiny ucastnikt viici jinym ucastnikiim nebo skupinam, jsou
ve vSech prostorach Skoly a pfi vSech akcich Skolni druziny zakazany. Ve Skole neni
povolena reklama, ktera je v rozporu s cili a obsahem vzdélavani, a reklama a prodej
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vyrobku ohrozujicich zdravi, psychicky nebo moralni vyvoj zaku, nebo pfimo ohrozujicich ¢i
poskozujicich Zivotni prostredi.

Jakékoliv zdravotni potize, nevolnost, poranéni nebo uraz oznami zak neprodlené
vychovatelce /nebo kterémukoliv zaméstnanci Skoly/. Ta ihned informuje zakonné
zastupce a ve vaznych pripadech vedeni Skoly. Vychovatelka poskytne prvotni oSetreni,
provede zapis do Knihy turazi a dale postupuje podle naléhavosti pripadu. V akutnich
pripadech je okamzité privolana zdravotnicka zachranna sluzba. Pro oSetfeni drobnych
poranéni a prvni pomoc pri Urazech jsou ve Skole zfizena a zaroven oznacena mista prvni
pomoci — sborovny, kabinet Tv, cvicna kuchynka, Skolni jidelna. Také vSechny tridy Skolni
druziny maji svoji lékarnicku.

Zaci dbaji ve vSech prostorach skoly na dodrzovani pravidel hygieny (pofadek ve tfidach, na
chodbach, v Satné, na WC, osobni hygiena), neotviraji okna, nesedaji na né a nevyklanégji se
z nich.

Dohled nad zaky

Reditel §koly zabezpecuje prostfednictvim pedagogickych pracovnik®i §koly dohled nad zaky
pfi vSech aktivitach organizovanych Skolni druzZinou. Dohled nad bezpecnosti zakt po
celou dobu jejich vzdélavani ve Skolni druziné vykonavaji vychovatelky a povéreni
zameéstnanci Skoly, a to od doby prevzeti zaka od zakonného zastupce nebo jim povérené
osoby, pripadné samostatného prichodu zaka do Skolni druziny, az do doby predani zaka
zakonnému zastupci nebo jim poveéfené osobé, pripadné samostatného odchodu zaka
dom1.

Pobyt déti v uzavienych prostorach skolni druziny

Pedagogicky pracovnik ma neustale prehled o vSech zacich, za které zodpovida, pribézné
kontroluje jejich pocet. Pri zavaznych dtvodech si zajisti dohled jiného zaméstnance Skoly.

Pedagogicky pracovnik prubézné kontroluje vSechny prostory, ve kterych se zaci pohybuji
(tfida, socialni zarizeni, Satna). Pri hie ve tfidé dba, aby si zaci hrali klidné, sleduje jejich
hru, predchazi konfliktiim. Nedovoli zaktim nosit do §kolni druziny nebezpecné predméty
nebo hracky. Pfi manipulaci s nebezpeénymi pomuckami — nltzky, Spejle, klaciky, tycky,
Stétce, jehly atd. dba, aby zak neohrozoval nejen sebe, ale i své okoli. Pfi ¢innostech musi
byt Zaci na svych mistech nebo v prostoru, které mu urci vychovatelka ¢i jiny pedagogicky
pracovnik. Pedagogicky pracovnik nedovoli zaklim pouzivat bez svého pfimého dohledu
nuzky s ostrymi Spickami, ostré noze, elektrické pfistroje, jehly s ostrym hrotem apod. Pfi
presunech zakd na zajmové a jiné aktivity zaky vzdy doprovazi vychovatelka nebo povéfena
osoba. Pedagogicky pracovnik dba zvySeného dohledu na schodisti. Pfi chtizi po schodech
dba, aby se zaci nestrkali, chodili klidné€, v pripadé potreby se drzeli zabradli.
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Pri teélovychovnych aktivitach pedagogicky pracovnik zvySuje svoji pozornost ohledné
bezpecnosti zakli. Upozornuje na pripadné nebezpeci, zajiStuje soustavnou pomoc pfi
cviceni. Byva vzdy na nejrizikovéjSim miste.

Pobyt zaku na Skolni zahradé

Pfi pobytu zaktu na S§kolni zahradé nedovoli vychovatelka zaktim lézt bez dohledu na
prekazky, kde hrozi nebezpeci urazu. Nedovoli jim téZz samostatné vzdaleni se do prostor
zahrady, kam sama nevidi, kde nemtize mit o zacich prehled. Prisny zakaz plati pro lezeni
na stromy. Pedagogicky pracovnik ma v kazdém okamziku prehled o vSech Zacich,
prabézné kontroluje jejich pocet.

Pobyt mimo areal Skoly

Pri vychazkach chodi zaci ve dvojicich, chodi po chodniku, pokud je to mozné, tak se
vyhybaji frekventovanym ulicim. Pedagogicti pracovnici dbaji na bezpecné prechazeni
vozovky. Pribézné seznamuji zaky s pravidly bezpeéného chovani.

Pedagogicti pracovnici vyuzivaji moznosti pohybu po tzemi mésta; vychazky, vylety a jiné
aktivity mimo uzemi obce vzdy realizuji po dohodé s vedenim Skoly za dodrzeni vSech
bezpecnostnich predpisti. Prvni a posledni dva zaci maji vzdy oblecené reflexni vesty.
Vozovku prechazi skupina na vyznacenych pfechodech pro chodce, pfechazeni vozovky
jinde je povoleno pouze v pripadé absence prechodu pro chodce a pouze za predpokladu
dodrzeni veSkerych bezpecnostnich pfedpisu, dovoluje-li to provoz a pedagogicky doprovod
je presvédcen o bezpecnosti prechodu skupiny. Pfi prechazeni vozovky je pedagogicky
doprovod opravnén zastavovat vozidla, napf. zastavovacim tercem, vzdy pouziva reflexni
vestu. Za snizené viditelnosti vstupuji na komunikace pedagogicti pracovnici se skupinou
zaku pouze v prokazatelné naléhavém duavodu a vzdy pouzivaji predepsané reflexni vesty.

Pri pobytu Zzakt mimo areal Skoly vychovatelka prubézné kontroluje prostor z hlediska
bezpecnosti a trvale pfedchazi moznosti tirazu zakl, prubézné kontroluje pocet zakt a ma
o nich staly prehled. K zajiSténi bezpecnosti zaktl pfi bézném pobytu mimo misto, kde se
uskutecnuje vzdélavani, mitze na jednoho pedagogického pracovnika pfipadat nejvyse
25 zaku z béznych trid.

Opatfeni pfi sportovnich akcich, sportovnich ¢innostech a pohybovych aktivitach

Pfi sportovnich ¢innostech dodrzuje vychovatelka didaktické zasady a bezpeénost zakll pfi
sportovnich ¢innostech zajiStuje po celou dobu téchto Cinnosti. Prihlizi zejména k fyzické
vyspélosti zaku, k jejich véku a predchozim zkuSenostem. Dba na skutecnost, aby cviceni
a pohybové aktivity, jejich intenzita a obtiznost byly pfiméfené a byly pfizptisobeny
individualnim schopnostem jednotlivych zakd. Vzdy kontroluje prostory, jestli jsou k témto
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aktivitam dostateéné pripraveny, odstranuje prekazky, které by mohly vést ke zranéni zaku
a pri pouziti té€locvicného nacini a naradi kontroluje pred jeho pouzitim jeho funkcénost
a bezpecnost. Cini tak i na vefejnych hfistich. Vzdalenost, kterou jsou Zaci pfi turistice
nuceni absolvovat, je nutné vzdy prizpusobit fyzickym schopnostem 2zakt a jejich
zdravotnimu stavu.

Pro zimni sporty vybira vzdy bezpecné misto a vhodny terén. Svah musi mit dlouhy dojezd,
kde se da bezpecné zabrzdit. Sklon svahu musi vzdy odpovidat véku a schopnostem zaku.
Na draze nesmi byt stromy, kameny nebo jiné prekazky. Neni dovolen vstup na vodni
plochy.

Pri pouziti dopravniho prostredku se musi vSichni uc€astnici zajmového vzdélavani ridit
pokyny obsluhy dopravniho prostfedku, jeho prepravnim radem a vnitfni smeérnici Skoly
pro akce konané mimo Skolni prostory.

8/ Podminky zachazeni s majetkem Skoly

Pri veSkerych cinnostech dbaji zaméstnanci Skoly i zaci na ohleduplné zachazeni
s veSkerym Skolnim majetkem, aby zbytecné nedochazelo k jeho poSkozovani nebo niceni.
V pfipadé poskozeni nebo zniCeni Skolniho majetku zpusobeného umyslné nebo
z nedbalosti bude Skoda dana vinikiim k nahradé. Vychovatelka povéfena spravou sbirky
Skolni druziny vede fadné inventar a odpovida za hospodarné vyuzivani svéfeného majetku.
Za poradek ve tridé po skonceni zajmového vzdélavani odpovida vychovatelka, ta zaroven
odpovida za inventatr ve své tfidé. Zaci se fidi fadem tfidy. Jakékoliv poSkozeni, zniceni
nebo ztratu majetku Skoly oznami Zaci vychovatelce Skolni druziny. Pokud obdobny pripad
nastane ze strany pracovnika skoly, oznami toto neprodlené rediteli Skoly.

9/ Zavérecna ustanoveni

a) Kontrolu provadéni ustanoveni vnitfniho fadu Skolni druziny provadi feditel Skoly
a vychovatelky §kolni druziny.

b) Reditel skoly zvefejnuje vnitfni fad Skolni druziny na webovych strankach Skoly, na
informacnim misté u reditelny, ve sborovnach Skoly a v kazdém oddé€leni Skolni
druziny.

c) Tento vnitini fad Skolni druziny je platny od 1. 3. 2020 a nabyva ucinnosti dnem
9. 3. 2020.

d) ZruSuje se jeho predchozi znéni ze dne 1. 10. 2019 véetné vSech pozdéjSich dodatku.

e) Zameéstnanci Skoly budou s timto vnitfnim fadem S§kolni druziny seznameni na
provozni poradé 2. 3. 2020.

f) Seznameni zakul s vnitfnim fadem S$kolni druziny provede vychovatelka a bude
zaznamenano v prehledu vychovné vzdélavaci prace skolni druziny.
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g) Zakonni zastupci zakti budou o vydani tohoto vnitiniho fadu S§kolni druziny
informovani vychovatelkou Skolni druziny daného oddéleni nejpozdéji do 6. 3. 2020 a
elektronicky na webovych strankach skoly www.zsbc.cz.
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Postup v pripadé nevyzvednuti zaka ze Skolni druziny

,Doporuceny postup v pfipadé nevyzvednuti Zaka (Ucastnika) ze skolni druziny”
(http://www.msmt.cz/mladez/doporuceny-postup-v-pripade-nevyzvednuti-zaka-ucastnika-ze)

a “Doporuceni MSMT pro mateiské $koly k problematice pozdniho vyzvedavani ditéte z mate¥ské skoly po ukonéeni provozu“
ze dne 8.12.2018 oznaceno ¢.j. MSMT-36418/2015
(http://www.msmt.cz/vzdelavani/predskolni-vzdelavani/doporuceni-msmt-pro-materske-skoly-k-problematicepozdniho)

popisuji zasady a postupy reseni pro zakladni nebo materskou skolu:

1)
2)

3)
4)

5)

6)
7)

8)

9)

Zakonny zastupce ma zakonnou povinnost si dit¢ vyzvednout v ur¢ené dobe¢.

Délka provozni doby matefské skoly/druziny je stanovena ve Skolnim fadu. Povinnosti feditele Skoly je informovat
zakonné zastupce déti o vydani Skolniho fadu a o jeho obsahu.

Ve skolnim tadu je vhodné uvést i postup matei'ské skoly v ptipad€, ze dit€ nebude vyzvednuto vcas.

Skolské zafizeni (pedagogicky pracovnik) telefonicky kontaktuje zakonného zastupce nebo jim povéfenou osobu, a to i
opakovang.

Pokud se podaii zdkonného zastupce nebo jim povéfenou osobu kontaktovat, domluvi pedagogicky pracovnik cas
predani ditéte s tim, ze podle vzajemné dohody je mozné dité¢ odevzdat i jiné osob¢ nez osobé, ktera byla zakonnym
zastupcem k vyzvednuti ditéte z druziny/Skoly povéfena v pisemné piihlaSce k ucasti v druziné/skole.

Se zakonnym zastupcem je mozné rovnéz dohodnout, Ze dité mize odejit z druziny (tyka se tedy pouze ZS) samo, je-li
to pfiméfené jeho véku a pokud to nevylucuje jeho aktudlni zdravotni a psychicky stav.

O telefonické domluvé se zadkonnym zéastupcem nebo jinou povérenou osobou ohledné vyzvednuti ditéte sepise
pedagogicky pracovnik zaznam.

Pedagogicky pracovnik neni opravnén svévoln¢ opustit s ditétem prostory Skoly a dit¢ predat v misté jeho bydlisté
nebo jiné osob¢, nez zdkonnému zastupci nebo jim povéiené osob€. Nepiipustné je i zajisténi péce o dit€¢ v bydlisti
pedagogického pracovnika.

V piipadé, ze se druziné/skole (pedagogickému pracovnikovi) opakované€ nepodaii telefonicky kontaktovat zakonného
zastupce ani jim povéfenou osobu, anebo Ze zakonny zastupce nebo jim povéfena osoba pii telefonickém kontaktu
sdéli, ze zakonny zastupce ani jim povéfena osoba nemuze dité v pfiméfené dobé z druziny vyzvednout, kontaktuje
pedagogicky pracovnik za Gcelem zajisténi ptimetené péce o dit¢ zastupce obecniho uradu jako orgéan socialné-pravni
ochrany déti.

Dalsi postup v ramci ORP Pfibram (spole¢né stanovisko OSPOD Pfibram a MéU Pfibram)
10) Skola kontaktuje Policii CR, ovSem az po vy€erpani vSech vySe uvedenych krokl a nasledného posouzeni situace

(podle okolnosti konkrétniho ptipadu) a vyhodnoceni, Ze je to nezbytné.

11) Policie CR v piipads, Ze se jedna o dité, kterému je tieba zajistit neodkladnou péci, pozada o sou¢innost pracovnika

OSPOD drziciho pohotovost.
a) V pripadé, kdy je nutné zajisténi neodkladné péce (napf. prevoz ditéte do ZDVOP), méa Policie CR moZnost
prevést dité v soucinnosti s pracovnikem OSPOD i bez autosedacky.
b) Pracovnik OSPOD slouzici pohotovost nema po dobu vykonu pohotovosti (po pracovni dobé) k dispozici
sluZzebni auto (pohotovost slouZi i mimo pribramsti pracovnici).

(Obecni ufad md dle ustanoveni § 15 odst. 1zdkona ¢. 359/1999 Sb., o socidlné-prdavni ochrané déti, ve znéni pozdéjsich
predpisu, povinnost zajistit neodkladnou péci ditéti, které se ocitlo bez péce primérené jeho veku. V tomto pripadé je vZdy
nutné, aby pedagogicky pracovnik velmi uvdzlivé posoudil vyuZiti tohoto prostredku s ohledem na psychiku ditéte, a aby jeho
jednadni bylo klidné a ve vztahu k ditéti vstricné, uklidriujici a podporujici.)

V Pfibrami dne 09.09.2019

Bc. Zderika Splitkova v. r.
vedouci oddéleni socidlné-pravni ochrany déti

PhDr. Ludék Farav.r.
vedouci Odboru socialnich véci a zdravotnictvi


http://www.msmt.cz/vzdelavani/predskolni-vzdelavani/doporuceni-msmt-pro-materske-skoly-k-problematicepozdniho

